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Manual de usuario de la aplicacién telematica

de la Agencia de Colocacion

Para acceder al servicio visite la siguiente URL:

http://www.paracuellosdejarama.es/gestiones-y-tramites/agencia-de-colocacion-online

En esta direccion podra seleccionar “Alta y Renovacion de Curriculum” si

demandante de empleo 6 “Alta de Oferta de Empleo” si es una empresa o un particular que

desea publicar una o varias ofertas de empleo.

Gestiones y Tramites

< Gestiones y Tramites

» Formularios e Impresos
» Tramites

» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz

» Bolsa de empleo

Tablén de
Anuncios

Todos los avisos y
anuncios del Ayurtamiento

Tributos
Municipales

Toda la informacion
relativa a la tributacion

Inicio - Gestiones y Tramites - Agencia de Colocacion online

Agencia de Colocacion online

La Agencia de Cols del Ay de P: llos de Jarama supone para los demandantes de empleo el
acceso a un mayor nimero de ofertas de trabajo, y para las empresas, la posibilidad de contar con los perfiles mas
adecuados para la cobertura de sus vacantes, al favorecer su acceso a un amplio niimero de candidaturas.

El Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama ofrece este servicio a través de internet de forma gratuita, tanto a
trabajadores como a empresas.

Para empresas que buscan trabajadores, la Agencia de Colocacion ofrece un servicio de Intermediacion Laboral con un
equipo especializado de profesionales que selecciona los candidatos adecuados al perfil requerido, realizando un
seguimiento de todo el proceso. A su vez, se ofrece a las empresas asesoramiento en gestion de recursos humanos (desde
determinacién de necesidades de personal hasta la incorporacion del trabajador)

La Agencia de Colocacion del Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama cuenta con n°® de autorizacion 1300000055 y se
regula al amparo de lo establecido en el Real Decreto 1796/2010, de 30 de diciembre, por el que se regulan las Agencias de
Colocacion.
Solicitud de cita previa: empleo@paracuellosdej; es o Il
cita previa.

do al 912684946. No se atendera a usuarios sin

Puede acceder a la aplicacion online de la Agencia de Colocacion haciendo click en los siguientes enlaces:

*En caso de duda en el acceso al servicio, consulte el manual de la aplicacion

J~| Manual Aplicacion Agencia Colocacion

> Usuarios > Empresas

¢;Buscas Empleo? ¢Buscas Empleados?

\/

\/

&,

S ?‘@Q\Q‘

A través del siguiente enlace podras darte de alta en la
Agencia de Colocacion y asi formar parte como candidato a
las diferentes ofertas de trabajo.

Alta y Renovacion de Curriculum

A través de este tramite online, las empresas pueden
comunicar sus ofertas de trabajo a la Agencia de Colocacion
para hacer uso del servicio.

Alta Oferta de Empleo

Figura 1. Pagina principal del servicio telematico de la Agencia de Colocacién
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Una vez seleccionado el enlace “Alta y Renovacion de curriculum” el sistema le

redireccionard a una nueva pagina en la que podra registrarse, o iniciar su sesion en

caso de ser un usuario registrado.

Gestiones y Tramites Inicio

<--- Agencia de Colocacion online

Gestiones y Tramites « Usuarios

Usuarios

» Formularios e Impresos
» Tramites

» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz

» Bolsa de empleo

Tablon de
~ Anuncios

Todos los avisos y
anuncios del Ayuntamiento
—

{&¥ Tributos
ﬁs’Municipales

Datos de Usuario

DNUNIE *

Contrasefia *

[{TTe 7 = s |l Recordar Contrasefia

¢Nuevo Usuario?

Si eres nuevo usuario puedes darte de alta
pulsando en el siguiente boton

Figura 2. Pagina de acceso para usuarios registrados y opcidn de registro

Gestiones y Tramites

<+ Usuarios

» Formularios e Impresos
» Tramites

» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz

» Bolsa de empleo

Tablén de
Anuncios

Todos los avisos y
anuncios del Ayurtamiento

“ Tributos
S Municipales

Toda la informacidn
relativa a la tributacion

Inicio - Gestiones y Tramites

Usuarios - Alta Usuario

Alta Usuario

Datos de Contacto

Nombre:

Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Email:

DNI/NIE:
Contrasefia:

Confirmar Contraseiia:

Figura 3. Registro de nuevos usuarios
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Cuando accede con su clave de usuario, el sistema le muestra la pdagina “Alta
Curriculum” (figura 4), donde debe introducir todos los datos solicitados (nombre, apellidos,
DNI, etc.) asi como datos de empadronamiento, datos profesionales y si es un usuario
perceptor (lea atentamente las condiciones para usuarios perceptores). En esta pagina, los
usuarios también podran renovar su curriculum. El periodo de validez de los curriculums en
el sistema sera de 3 meses.

<---- Usuarios

: Alta Curriculum
» Formularios e Impresos

» Tramites A cau ayto ayto (® Cerrar sesion

» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz

» Bolsa de empleo
Datos Personales

s
Tablon de  wombe: pructa
Anuncios , o
Todos los avisos y Erimer:Apellido ayto
anuncios del Ayuntamiento
Segundo Apellido ayto
— -
‘e ¥ Tributos DNINIE * @ DNI O NIE
p \ o
'ClMumCIpaIes 66552233P
Toda la informacién
relativa a la tributacion Sexo * @® Hombre O Mujer
Fecha de Nacimiento * 01/01/1979
Nacionalidad * espafiola
Email *
Teléfono fijo * 916530001
Teléfono movil * 648197555
Domicilio

Domicilio * plaza constitucion 1
Localidad paracuellos de jarama
Provincia MADRID :]

Codigo Postal * 28860

Empadronado en Paracuellos* @ Si (O No

Figura 4. Alta de curriculum (partel)
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Discapacidad

Nacionalidad en el Espacio
Economico Europeo

Datos Profesionales

Nivel de estudios *

Profesiones *

Jornada *

Carnet de Conducir

Adjuntar Curriculum *

Estudios Postsecundarios 1]

ACTIVIDADES FISICAS Y DEPORTIVAS - %
Acompafiante de usuarios en instalaciones
deportivas

¥ Completa

[ Parcial

[] Mafiana

[] Tarde

] Noche

[] Fin de semana

] Am
™ A1
O A2
™MA
VB

[ B+E
™ BTP
O c1
[J c1+E
Ob

[ b1
[] D1+E

Examinar...

Por favor, indique si recibe prestaciones contributivas, renta activa de insercion, subsidio por desempleo,
subsidio mayor de 52-55 u otros. ** Los usuarios incluidos en el Plan Prepara no se consideran Perceptores.

Perceptor

® Si O No

Enviar

Figura 5. Alta de curriculum (parte2)
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En caso de ser una empresa o un particular que desee tramitar una oferta de empleo,
el procedimiento es analogo al de demandantes de empleo. El sistema le da la posibilidad de
autenticarse o registrarse por primera vez.

Gestiones y Tramites Inicio - Gestiones y Tramites - Empresas

<---- Agencia de Colocacién online

Empresas

» Formularios e Impresos
Ziltanmites Datos de Usuario
» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz CIF/NIF*

» Bolsa de empleo

¢Nuevo Usuario?

Si eres nuevo usuario puedes darte de alta
pulsando en el siguiente boton.

7 Contraseiia * _
Tablén de :
- Anuncios

Todos los avisos y e g =ile (Bl Recordar Contrasefia
anuncios del Ayurtamiento

— "
&” Tributos
-@’Iumupales
p Toda la informacion
relativa a la tributacion

Figura 6. Inicio de sesion empresas y registro de nuevos usuarios (ofertantes de empleo)

En la figura 7 se muestra la pagina de altas para empresas y ciudadanos ofertantes de
empleo, en la que se solicitan datos como apellidos, nombre, DNI y familia o familias
profesionales en las que la empresa o el ofertante centra su actividad.
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<--- Empresas

Alta Empresa

» Formularios e Impresos
» Tramites Datos de la Empresa
» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz Tipo ™ O Empresa | D Particular

» Bolsa de empleo Nombre *

Tablén de  “™
< ANUNCIOS  conacto

Todos los avisos y
anuncios del Ayuntamiento

Horario
‘ Tri b utOS Familias profesionales [J ACTIVIDADES F’ISICAS ¥ DE’PORTlVAS
¢ S e [] ADMINISTRACION Y GESTION
W Municipales ] AGRARIA
Toda la informacion [] ARTES GRAFICAS
relativa a la tributacion ] ARTES Y ARTESANIAS

[J CERRAJERIA Y SOLDADURA

] COMERCIO Y MARKETING

[C] EDIFICACION Y OBRA CIVIL

] ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA

[J ENERGIA Y AGUA

] FABRICACION MECANICA

[] HOSTELERIA Y TURISMO

] IMAGEN PERSONAL

[J IMAGEN Y SONIDO

] INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

[] INDUSTRIAS EXTRACTIVAS

] INFORMATICA Y COMUNICACIONES

] INSTALACION Y MANTENIMIENTO

] MADERA, MUEBLE Y CORCHO

[] OTROS

[ QuimiCcA

[] SANIDAD

[[] SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

[J SERVICIO DOMESTICO Y CUIDADO DE PERSONAS
] SERVICIOS EDUCATIVOS

[[] SERVICIOS SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD
] TEXTIL, CONFECCION Y PIEL

[J TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
[J VIDRIO Y CERAMICA

Figura 7. Datos alta de empresas

Una vez registrado, el ofertante accedera a una seccidn privada en la que podra ver el estado
de sus ofertas, asi como cursar otras nuevas (Figura 8).
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<---- Empresas

» Formularios e Impresos
» Tramites

» Perfil del contratante

» Juzgado de Paz

» Bolsa de empleo

Tablon de
-+ Anuncios

u Todos los avisos y

anuncios del Ayurtamiento
— .

&” Tributos
% ¥ 0o

S Municipales

Toda la informacién

relativa a la tributacion
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Gestiones y Tramites = Empresas = Ofertas de Trabajo

Ofertas de Trabajo

X ayto paracuellos () Cerrar sesion

Vacantes Abierta Tramitada Cubierta Fech aAlta

2 Si No No 22i01/2014

Figura 8. Ofertas de la empresa

En caso de dudas o incidencias adicionales con el servicio telematico de la Agencia de
Colocacidn, esta disponible la cuenta de correo:

empleo@paracuellosdejarama.es

Tel. 91 658 00 01
Fax.91 658 00 52

ww_paracuellosdejarama.es

Plaza de la Constitudian, 1
Paracuellos de Jarama
28860 Madrid
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